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	EVENTO:


	Fechas y horarios:



	Instituto/Secretaría/Área:


	Lugar:


	Colaboradores/as (indicar las personas de la organización del evento que colaborarán en actividades de ceremonial y protocolo, con correo electrónico y teléfono, celular o fijo con interno):


	Abanderados/as (marcar si se solicitan): SI / NO
UNVM: SI/NO

INSTITUTO (indicar cuál/es): 



	Locutor/a (marcar si se solicita): SI/NO


	Información para glosas (indicar con la mayor precisión posible qué información, datos, autoridades e instituciones deben ser mencionadas en las glosas, y el orden deseado.):


	Autoridades/conferencistas/personas invitadas que estarán en el escenario:


	Autoridades/conferencistas/personas invitadas que hablarán:


	Himno (marcar si se solicita): SI/NO


	Carteles asientos (indicar qué personas o instituciones deben figurar):


	Invitaciones (indicar a qué personas o instituciones se deben enviar):


	Difusión (indicar si se ha coordinado la difusión con el área correspondiente de la Secretaría de Comunicación Institucional): SI/NO


	Acto/s cultural/es (indicar si están previstos, describirlos y las personas de contacto):


	Otros:




Nota: Tenga en cuenta que algunas cuestiones propuestas pueden ser modificadas de acuerdo a las normas ceremoniales y protocolares.
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