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resulta necesario unificar criterios a los 
corrects seleccidn del material 
y posterior eliminacion de la 
administracion publica de la 

su 
su caracter

El
0000697/2024
SELECClbN Y

Que, 
fines de asegurar una 
para la desafectacidn 
documentacion de la 
Universidad Nacional de Villa Maria que han perdido 
utilidad en lo administrative, juridico y en 
historico.

Que, el presente Reglamento se ha desarrollado 
analizando la Constitucibn Nacional, como asi tambien el 
Decreto N° 1571 de la Administracion Publica Nacional 
con sus posteriores modificaciones; se ha tenido en 
cuenta el Cbdigo Civil y Comercial de la Nacion, la 
Resolucion 44/E/2016 de la Secretaria de Modernizacion de 
la Nacion y lo convenido por el uso y costumbre del 
trabajo diario de la Universidad Nacional de Villa Maria.

Que, ba jo la autonomia y la autarquia que le 
confiere la Constitucion Nacional Argentina y la Ley de 
Educacion Superior N° 24.521 a las Universidades, la 
Universidad Nacional de Villa Maria puede dictar sus 
propias normas de funcionamiento.

Que, se han analizado los antecedentes de otras 
Universidades Nacionales en la materia, a saber: 
Universidad Nacional de San Juan (Ordenanza N°8/2018) y 
Universidad Nacional de San Luis (OCS - 51/2022) .

Que ha tornado intervencion la Direccion General 
de Asuntos Juridicos sugiriendo, mediante Dictamen, la 
necesidad de una reglamentacion ad hoc.

Que, es necesario reducir el volumen de 
documentacion a fin de mejorar la eficiencia del espacio 
del Archive General de la Universidad Nacional de Villa 
Maria.

Expediente Administrative EXP-NVM: 
caratulado "PROYECTO DE REGLAMENTO 
CONSERVACION DE LA DOCUMENTAClbN DE

UNIVERSIDAD NACIONAL DE VILLA MAR1A" y,



de

2

EL CONSEJO SUPERIOR 
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE VILLA MARIA 

RESUELVE:

misma 
Comision

de Q/fkwt-a-

Superior, 
de 2024, 

contenida 
el 
conforme 

(500) 
de

presente 
PRIMERO 
el acta 
fecha, 

de

Planificacion 
en

Que, 
elcelebrada 

unanimidad 
Resolucion 
(31°) del 
sintetica 
previo

las atribuciones
General de la

la reunion 
y aprobo por 
la

en 
s 

en
punto TRIGESIMO 

testimonia 
de la 
la

a la Secretaria de Planificacion T^cnica, 
y Mantenimiento para que, en el corto plazo, 

la disposicion final de la

ARTICULO 1°.-
APROBAR el "REGLAMEWTO EE SELECCldW Y CONSERVACWN DE LA 
DOCUMENTACXdN DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE VILLA MARIA", 
que como Anexo I forma parte de la presente. -
ARTICULO 2°.-
APROBAR la "Tabla de plazos minimos de conservacion de 
documentacidn", y el nActa de desafectacidn y eliminacidn 
de la documentacidn", que como Anexos II y III, 
respectivamente, integran la presente. -
ARTICULO 3°.-
FACULTAR a la SECRETARIA GENERAL a dictar las normas 
operatives, aclaratorias y complementarias relatives a la 
conservacion y plazos de guarda de los documentos y 
expedientes, asi como los procedimientos de escaneo y 
digitalizacibn de documentos y expedientes en soporte 
papel, expurgo de documentacidn general.-
ARTICULO 4°.-
RECOMENDAR
Servicios
presente un Reglamento para 
documentacidn que reciban.- 
ARTICULO 5°.- 
REGISTRESE, comuniquese. Tomen conocimiento las areas de 
competencia. Cumplido, archivese.

Consejo
5 de Junio 

decision 
ser tratado 

del Dia,

el
dia 

la
al
Orden
numero quinientos

Despacho favorable 
INTERPRETACION Y REGLAMENTO.

Que, por ello y en uso 
conferidas por el art. 10° del Estatuto 
Universidad Nacional de Villa Maria,
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RESOLUCION N°

PAULA MIOZZC 
Secretaria General

U. N. V. M.
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DADA EN LA CIUDAD DE VILLA MARIA, PROVING IA DE CORDOBA, 
SALA DE SESIONES DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD 
NACIONAL DE VILLA MARIA A LOS CINCO DIAS DEL MBS DE JUNIO 
DEL ANO DOS MIL VENTICUATRO.-

JZABETp THEILER
ICERRECTORA 
id Nadonal de Villa Mari?
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QA/actO'MA

ANSXO I - RESOLUCION N°

eliminar 
elaborando 
en el

Proceder a la desafectacion 
la documentacion administrativa, < 

exceda los establecidos por 
en total 

conservacion 
de

Si la 
institutes el Acta 
suscripta por el 
secretario del institute, 

Una copia

en las
Anexo 
area,

patrimonial, 
documentacion 
mencionada ut

eliminacion de la documentacion que 
Archive General, se procedera a 
contenida en el Anexo III, que

cumpliendo los plazos que determina 
reglamento y considerando su valor juridico, 

a desafectar y 
administrativa, 
supra, contenida

"Jteglainento de Seleccxon y Conservacion de la 
doenmentacion

de la Universidad Nacional de Villa Maria"

ARTICUliO 1°.- Proceder a la desafectacion y eliminacion 
de toda la documentacion administrativa, cuyo plazo de 
conservacion exceda los establecidos por el presente 
reglamento, en total acuerdo con la "Tabla de plazos 
minimos de conservacion de documentacion de la 
Universidad Nacional de Villa Maria", contenida en su 
Anexo II, dejando constancia de la misma en sistema de 
registro de documentacibn y en el "Acta de Desafectacion 
y Eliminacion de Documentacion", contemplada en el Anexo 
III. -
ARTICVLO 2°.- Los Institutes, Secretarias y otras 
dependencies de la Universidad Nacional de Villa Maria, 
tienen la facultad y la obligacion de seleccionar la 
documentacibn que no ha sido enviada al Archive General y 
que, cumpliendo los plazos que determina el presente 

histbrico y 
su propia 
el Acta 

Anexo III, de 
acuerdo a lo indicado y suscripto por la maxima autoridad 
de cada unidad administrativa. -
ARTICULO 3°.- Posterior a la seleccibn de desafectacion y 

se encuentra en el 
General, se procedera a realizar el Acta 
en el Anexo III, que sera suscripta la 

Secretaria General y el responsable de Archive General, 
documentacion se encuentra en las areas o 

el Acta contenida en el Anexo III sera 
por el responsable del area, decano o 

y encargado del manejo de la 
documentacion. Una copia del acta sera remitida a la 
Secretaria General para su correspondiente ingreso en el 
Archive General.-
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documentacion 
ser

mismo
para

se 
ser

oAaciomal 

de ''^tda Q/d^w'-a.

5°.- 
en
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ARTICULO
Eliminacion, 
contenidas 
conservarse 
busqueda.- 
ARTICULO 5°.- La documentacion seleccionada que 
encuentre en condiciones de ser desafectada, podra 
eliminada de acuerdo a la naturaleza de la misma mediante 
distintos metodos. Por medio de la entidad que esta 
universidad considere, se compactara favoreciendo asi el 
reciclaje del papel y la proteccion medioambiental y, en 
caso de ser absolutamente necesario en virtud de la 
sensibilidad de la misma, se procedera a su trituracion y 
posterior eliminacidn. En ambos casos se deja por 
entendido que dicha documentacidn, pierde todo su valor 
juridico legal.
ARTICULO 6°.- Designar a la Secretaria de Planificacion 
Tdcnica, Servicios y Mantenimiento de la Universidad 
Nacional de Villa Maria como area encargada de la 
recoleccion del material a reciclar, la que debera en 
trabajo mancomunado con la instituciones de la ciudad con 
el fin de definir el destino del mismo, tendiendo al 
reciclado o recuperacion de valor econdmico del papel de 
la documentacion y expedientes destruidos. Se debera 
confeccionar al momento de la entrega un "Acta de entrega 
para destruccion" en la cual se indicard el listado de 
expedientes y documentacion objetas de la destruccion.- 
ARTICULO 7°.- Este reglamento es de aplicacion inmediata 
una vez aprobado para toda la documentacidn existente en 
cada una de las areas de la Universidad Nacional de Villa 
Maria.-

4°.- Se conformara un Libro de Aetas de 
en el que contendra las copies de las Aetas 

en el Anexo III, el mismo tambien debera 
en format© digital para facilitar
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DOCUMENTACION PLAZO DE CONSERVACXON

Permanents

Permanente

Memorias: producidos Permanente

Permanente

Permanente

Permanente

Legajos de estudiantes Permanente

Permanente

Permanente

10 ahos

Licitaciones de obras

J
6

Inmuebles, compra de inmuebles, venta de 
inmuebles

de orfta/rta

Dictamenes: documentos producidos por la 
Dir. Gral. de Asuntos Jundicos sobre una 

cuestion jundica

Legajos del Personal docente y nodocente

Resoluciones del Rector, Consejo Superior

Expedientes de sumarios con sancion 

Instrumentos respaldatorios de balances.

Convenios Marco 10 anos. Desde que se hayan vencido.

10 anos. Desde que la licitacion se haya

ANEXO II - RESOLUCION N°
nTabla de plazos zninimos de conservacion da docvnaentaciSn 

de la Universidad Nacional de Villa Maria"

Creadon de unidades academicas, 

secretarias, departamentos, dependendas.

prensa.

Expedientes referidos a la Designadon de 
honoris Causa /profesor/a Honorario/a

.“2024 - 30Ahos de la Consagracion Constitutional de la Autonomia Universitaria Argentina”

documentos producidos o 
recibidos a la elaboracion de la memorta 

general de la Universidad. Fotograffas de



DOCUMENTACION PLAZO DE CONSERVACION

concluido.

Proyectos de investigacidn 10 anos

Expedientes de sumarios sin sancion

5 anos. Desde la finalization del tramite

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

Expedientes de liquidaciones de haberes 5 anos

Planillas de Asistencia del Personal 2 anos
2 anos desde su respuesta

1 ano desde su vencimiento

7

Becas estudiantiles de trabajo / ayuda 

economica.

Compras con tramites finalizados ( Con y sin 
licitation)

Expedientes de Concursos docentes y 
nodocentes

QA/auorta/ 

de

Cajas Chicas / Fondos Rotatories

Legajos de Antecedentes de Contrataciones 

Expedientes de pagos de servicios (luz, 
agua, gas, telefonos)

Expedientes de viaticos / Comisiones de 
viaticos

Pedidos de Informes de Juzgados y 

organismos publicos

Polizas de seguros

10 anos. Desde que queda firme la 
Resolution que resuelve la designation, 

declararlo desierto o disponer la anulacion o 
dejar sin efecto el concurso.

5 anos. Desde que quede firme la 
resolution que pone fin al sumario.

5 anos. Desde que se ordeno su archive.
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• Esta tabla indica los plazos mtnimos durante los cuales debeiin ser conservados los 
documentos en las dependencies, ello implies que los mismos podran ser guardados por mas 
tiempo por razones de oportunidad, merito o conveniencia.

• La tabla se refiere solamente a los originates de los documentos en ella incluidos, o a las 
copas de sustituclon de los mismos (copias autenticadas que reemplacen al original destruido 
o extraviado). Otras copias de los mismos pueden ser destruidas sin solicitar la defecacion

• La enumeration de la tabla no es taxatlva. En caso de dudas respecto al plazo que 
corresponde a la guarda de una documentation en concrete, debeM elevarse la consults a la 
Dlreccldn General de Asuntos Jundicos de la Universidad que determiner^ el plazo 
correspondlente.
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DOCUMENTO ANO AREA FOJAS

A los efectos de la presente se firman tres copias originales del mismo tenor. -

■ER

9

Firma Autoridad del 
Area/Secretario//Decano

Las partes que firman la presente acta garantizan la total desafectacidn jundica y 
eliminacion de la documentacidn, protegiendo la intimidad y sensibilidad del 
material seleccionado. -

"Acta de Desafectacion y Eliminacion de Documentacion 
de la Universidad Nacional de Villa Maria"

Firma Personal 
Encargado del Area

FECHADE 
ELIMINACION

Firma del Responsable 
del Archive General

MEDIO DE 
ELIMINACION

©r/. ELIZABETH TH)
1 / VICERRECTORA
Universidad Nadonal de /ilia Ms -

En la ciudad de Villa Maria a los ... dfas del ones de .
.... Horas se reunen el/la .... el/la ..... y el/la ...
tratamiento a la documentacion detallada a continuacion:

ANEXO III - RESOLUCION N°

Reclbido el dfa por el Sr./Sra de la Secretaria de Planificacidn T&nlca, 
Serviclos y Mantenlmiento de la Universidad Nacional de Villa Maria, con el fin de ser entregado a 
reddaje.

de 'dd/ki Q/fflewfa
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Secretaria General 
U. N. V. M.

del ano  siendo las 
. con motive de darle


